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Accedemos ó noso Odoo na web “http://iesaguia.synology.me:8069”, entramos na base de 

datos “Xefe???”. 

 

 

 

 

Nesta empresa debemos definir os usuarios, produtos, clientes e provedores cos que 

traballamos. 

Crear usuarios en Odoo: 

A xestión de usuarios atopámola no menú “Configuración”. Cando instalamos ODOO, 

créanos o usuario administrador 

 

 
 

Premendo sobre a fila do usuario “Administrador”, entraremos na edición do usuario. 

http://iesaguia.synology.me:8069/
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Como vemos, este usuario ten acceso a tódolos módulos instalados na aplicación, pero 

debemos crear tantos usuarios como persoas deban acceder, normalmente todo o persoal 

da empresa, tendo en conta que cada un debe ter os permisos para a xestionar a área na 

que traballa. 

Creemos un usuario. 

Como dixemos antes, a opción de xestión de usuarios está na pestana “Configuración”, no 

apartado “Usuarios”. 

Premendo no botón “crear” poderemos dar de alta novos usuarios da aplicación. 
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Accedemos pantalla de creación do usuario. 

 

 
 

Os usuarios de ODOO, accederán á aplicación por medio do seu correo electrónico. 

 

Debemos darlle ós usuarios os permisos correspondentes para cada apartado da aplicación 

instalado. Ter especial coidado nos permisos de “Administración”,  só deberán ter acceso 

a este apartado os usuarios que van xestionar a aplicación, calquera modificación mal feita 

na configuración ou nos permisos de usuarios, fará que a aplicación non responda 

correctamente. 
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Crear produtos en Odoo: 

 

 Como exemplo, crearemos o produto “Zumo de Melocotón Don Simón“.   

A pantalla de creación de produtos, consta de 6 pestanas para defini-lo produto: 

 “Información” : 

Odoo contempla a posibilidade de que os produtos poidan ser vendidos ou comprados 

ou non, isto é porque a aplicación permite a xestión da produción, e dicir, que partindo 

de materias primas (produtos non vendibles), obteñamos produtos finais para a venda. 

Nos non imos traballar co módulo de xestión da produción (MRP), polo que os nosos 

produtos poden ser vendidos. 

Tipo de produto como: 

 “Almacenable” 

 “Consumible” 

 “Servicio” 

Os nosos produtos serán almacenables. 

Precio de Venda 

Código EAN (GTIN 13) do produto. Nos permitirá cargar os artigos vendidos 

mediante un lector de códigos de barras. 

 

 

  



 

Aplicación práctica de ODOO 
Traballar con ODOO no módulo “Xestión económica e financeira da empresa”. 

Configuracións previas. 

 

5 
 

 
“Abastecimientos”: 

Definiríamos o coste do producto,  

Cadea de suministro “Buy” ou “Make To Order”. Para nos, os produtos serán “Buy”, 

a opción “Make to Order” sería para fabricación.  

Neste apartado tamén podemos definir os provedores do produto 

Prazo de entrega do provedor.  

Cantidade mínima que o provedor entrega deste produto. 

 

 
 

“Inventario”: 

Definir cantidade dispoñible do produto, serían as existencias que temos no almacén 

na actualidade, e que non foron automatizadas na aplicación. E interesante poñer 

algunha cantidade de existencia para poder facer operacións de proba, de non ser así 

deberíamos empezar por mercar produto para poder traballar. 

Podemos determinar quen é o responsable do produto. 

Ubicación do produto no almacén. Estante, Fila,... 

Pesos e medidas do produto. 
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 “Ventas”: 
“Condiciones de venta”.- Garantía e prazo de entrega ó cliente. 

“Terminal Punto de Venta”.- Categoría do TPV (permite crear categorías de produtos 

para agrupalos no TPV), Dispoñibilidade do produto no TPV, Produto para pesar, .... 

Nós imos definir categorías do TPV, aínda que para a nosa empresa, que non ten 

necesidade de vender mediante TPV, non sería preciso. 

Definimos entón o noso produto cunha categoría “Bebidas”, que ten como pai 

“Supermercado”. Dependendo do que queiramos detallar a configuración do noso 

surtido, poderíamos tamén crear a categoría “Aguas, refrescos y zumos”, con pai 

“Bebidas”, e incluso “Zumos”, con pai “Aguas, refrescos y zumos”. Nós, quedamos 

cunha definición intermedia das categorías, e como dixemos, deixamos a referencia 

“Zumo de Melocotón Don Simón” con pai “Bebidas”, co que o produto estará 

integrado coas demais bebidas que poderiamos ter á venda a través do TPV. 

 

 
“Variantes”: 

Podemos definir variantes para o produto, esta opción é moi útil para traballar con 

produtos que teñen tallas ou cores diferentes. 

Neste caso non poñemos variantes. 
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“Contabilidad”: 

 Neste apartado podemos indicarlle a ODOO unha categoría interna para o produto, 

non a do TPV que estamos a utilizar ata agora. 

O máis relevante nesta pestana, e que nos permite determinar que conta usaremos 

na contabilidade cada vez que fagamos unha compra ou unha venda deste produto. 

O máis frecuente será deixarlle a 700000 para vendas e a 600000 para compras.  

Tamén temos que indicar os impostos asociados ó produto (IVE). 

 

 
Observa que este produto ten un tipo de IVE do 10%. 

 

Con isto teremos definidos tódolos datos precisos para crear un produto, debemos premer 

o botón “Guardar” para que o produto quede rexistrado na base de datos. 

 

Tamén e interesante observar que sempre aparece dispoñible no recadro superior dereito: 

Importe das compras.  

Importe de vendas. 

Unidades dispoñibles no almacén. 

Movementos do produto no período. 

Regras de reabastecemento para o produto. 

Rutas, como se movería o produto polos distintos almacéns da empresa. 

 

Debemos dar de alta a totalidade de referencias para poder traballar na aplicación. 

 

Como podemos ver esta é unha labor que require de tempo e paciencia, no noso Odoo, 

todo este proceso xa está feito, polo que temos o traballo adiantado. 

  



 

Aplicación práctica de ODOO 
Traballar con ODOO no módulo “Xestión económica e financeira da empresa”. 

Configuracións previas. 

 

8 
 

 

Clientes e Provedores en Odoo: 

 

Para dar de alta clientes ou provedores podemos acceder polas opcións de “Ventas”, 

“Contabilidad” ou “Proveedores”. Ter en conta que ODOO só distingue clientes ou 

provedores polo checkbox  dispoñible na pestana “Ventas & Compras”. En ODOO un 

cliente pode ser tamén provedor e viceversa, e non será necesario crealo unha vez 

como cliente e outra coma provedor. 

 

 
 

Premendo no botón “Crear” entramos na pantalla seguinte: 
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Non imos detallar tódolos datos necesarios para dar de alta un provedor ou cliente por 

ser bastante sinxelo e intuitivo, só comentar aspectos que poden xerar confusión na 

pestana de “Contabilidad”: 

a) “Posición fiscal”, refírese á posibilidade de  que o cliente ou provedor teña 

recargo de equivalencia, Retención IRPF. 

b) Outra cuestión que pode darnos problemas, é á hora de introducir o NIF, 

debemos poñerlle diante “ES”, para que Odoo o identifique coma un NIF 

español. 

c) Por último, a conta contable a utilizar, normalmente “430000” para clientes, 

“400000” para provedores. Esta é a opción máis recomendable por 

simplicidade. 

 Podemos detallar unha conta para cada cliente ou provedor, pero entón, 

debemos definir os datos da conta. Neste caso, o mellor e tomar coma 

referencia a definición que teñen as contas 430000 ou 400000, segundo 

creemos un cliente ou un provedor, e poñerlle á nova conta a configuración 

que vexamos nas devanditas 430000 e 400000. 

 

 

 

Con isto, xa debemos estar en condicións de utilizar Odoo. 


